ACADEMIA

Jak na projekty

Pfed zahajenim projektu budou studenty podepsany:

Project Statement:
- dokument popisujici cil projektu — co, kdy, za kolik
- stadi jedna véta: “Zgjistit, aby se Slavnostni setkdni uskutecnilo 5.11.2014 s ndklady nizsimi
neZ 15 000 korun.”)
- kolonka pro Project Statement je v Project Charteru

Project Charter
- ddkladnéji rozepsany Project Statement: ¢asovy harmonogram, rozsah préce, pfipadna rizika,
komunikacni kanaly atd.

Béhem realizace projektu bude studenty pfipravovan:

Status Report
- dokument obsahujici informace o tom, v jaké fazi se projekt nachazi,
- jak prace pokrocila,
- nacem se pracuje nyni
- anacem se bude pracovat v dohledné dobé.

Doporuceni: posilat ho pravidelné garantovi projektu do partnerské spole¢nosti — nebo nepravidelné
dle domluvy s garantem.

Pokud studenti maji zajem, mohou dostat kontakt na mentora v ramci HA (student nebo alumni,
ktery ma zkuSenosti v pozadované oblasti). Kontakt zprostfedkovava na vyzadani tajemnik.

Po ukonceni projektu:

Lessons Learned — Potvrzeni o zpracovani projektu
- dokument shrnujici praci na projektu,
- obsahuje i pouceni pro obdobné projekty realizovné v budoucnosti — problémy, Uspéchy,
Best Practice
- Pozor! —Tento dokument musi vyplnit kazdy student sam za sebe!! (u predchozich staci vidy
jedna tymova verze) + je potfeba na néj ziskat razitko garanta z partnerské spolecnosti

Spolu s touto zpravou poslou minimalné jednu fotografii tymu s logem partnerské spole¢nosti (a
konzultantem) — potfebujeme pro promo. Prosim myslete na to, projekty nas velmi dobre
reprezentuji.

Dokumenty se pravidelné (dle domluvy s garantem, napfriklad , kazdy tyden v pondéli“) posilaji:
- garantovi do partnerské spolecnosti
- ministrovi pro partnery
- Jifiné Bohacové (ta na zikladé vsech dokument(l pak projekt uzna v IS)
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Project Charter

Nazev projektu + partnerska spolec¢nost

Clenové tymu: Datum:

Situace/Problém/P¥ileZitost:

Strucné identifikujte, jaky problém budete v ramci projektu resit

Project Statement:

V jedné vété popiste souhrnny cil projektu (co, kdy, “za kolik” — “Pfipravit koncepci vstupu nového
produktu na trh do 31.12.2014 s rozpoctem 20 000 korun”).

Cile projektu:
Detailné rozepiste jednotlivé cile, jejichz spInéni bude mit za vysledek Uuspésné dokonceni projektu.
Napriklad:

- provést mapovani trhu

- pfripravit souhrnnou zpravu

- pripravit prezentaci vedeni spolec¢nosti atd.

“Mimo rozsah”:

Struc¢né popiste ¢asové narocnéjsi problémy, které budete muset v pribéhu realizace projektu fesit
aniz by mély dopad na Uspésné dokonceni projektu (naptiklad praci, kterou by stakeholdefi mohli do
projektu zahrnovat, i kdyz soucasti projektu neni).

Metody/PFistupy:

Jakym zpUsobem budete projekt zpracovavat, jaké nastroje pouZijete?

Méf¥itelna kritéria Uspésnosti:

Stanovte méfitelna kritéria Uspéchu projektu, pripadné pfinos projektu pro partnerskou spole¢nost.

Rizika a vnéjsi zavislosti projektu:
Strucné popiste rizika, ktera mohou praci na projektu komplikovat a zaroven stanovte postupy pro
predchazeni ¢i zmirnovani téchto rizik.

Identifikujte faktory, které budou vysledek projektu negativné ovliviiovat.

Nezbytné konzultace:

Identifikujte osoby, s nimiz budete muset v pribéhu realizace projektu komunikovat — jak na strané
sponzora ¢i Honors Academie tak i mezi nezainteresovanymi skupinami osob (napf. respondenti v
prazkumu atd.)

Stanovte pocet nutnych konzultaci a o¢ekdavany rozsah komunikace s garantem projektu — jak ¢asto
budete posilat status reporty atd.
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Zdroje nutné k realizaci projektu:

Popiste vSechny zdroje (software, souhlasy, pracovniky atd.) nezbytné k realizaci projektu.

(Rozpocet): Pouze pokud je nutno v pribéhu realizace vynaloZit financni prostredky.

Harmonogram projektu:

Stanovte stru¢ny harmonogram a navaznosti jednotlivych aktivit v rdmci projektu. Pripadné vyuzijte
rozdéleni na “Plan, Design, Build, Test, Release” a zahrnte pouze podstatné soucasti projektu.

#

Aktivita

Zacatek

Konec

6

Odhadovana doba realizace:

(Odhadovany rozpocet):

Garant projektu:

Zastupce tymu:

Mentor:




Status Report

ACADEMIA

Nazev projektu + partnerska spolecnost

Obdobi:

Na jaké obdobi se tento Status Report vztahuje

Pfipravil:

Kdo tento Status Report pripravil?

Znamkovana kategorie

Soucasny stav

Pfedchozi stav

Celkovy stav

vybarvi dle splnéni*

vybarvi dle splnéni*

Harmonogram vybarvi dle splnéni* vybarvi dle splnéni*
(Rozpocet) vybarvi dle splnéni* vybarvi dle splnéni*
Rizika vybarvi dle splnéni* vybarvi dle splnéni*

Dokonéené ¢innosti od minulého Status Reportu:

Aktivity provadéné v soucasné dobé a bezprostiedné nasleduijici:

Rizika, ktera v dohledné dobé mohou projekt ohrozit:

Problémy, jimzZ projekt v soucasné dobé celi (a jejich feseni):

Nadchazejici milniky:

Dokonceni

* Seznam milnikd (napf. odevzdani alfa-verze atd.)

*Rozliseni stavu aktivit

Aktivita s nejvétsi pravdépodobnosti bude dokoncena véas a v

predpokladané kvalité.

Je mozné, ze aktivita nebude dokoncena véas anebo v predpokladané

kvalité.

Aktivita s nejvétsi pravdépodobnosti nebude dokoncena vcas anebo v

predpokladané kvalité.

*Pro vybarveni mlzZete bud nakopirovat barevné znacky z tabulky Rozliseni stavu aktivit nebo
vybarvit policka v tabulce pres prfikaz Formatovani tabulky.
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POTVRZENIi O ZPRACOVANiI PROJEKTU

Uvodni informace

Jméno autora projektu:
Spoluautoti:
Termin absolvovani projektu:

Téma projektu:

Informace o spole¢nosti, kde byl projekt zpracovan

Jméno garanta projektu:
Firma:

Kontaktni adresa:

Vlastni hodnoceni

Doporucena struktura:
- popis jak prace probihala
- zasadni Uspéchy
- hlavni problémy
- navrhy na zlepseni, doporuceni pro pfisté

Datum:

Podpis a razitko garanta projektu:



